ROMANIA
JUDETUL SIBIU
CONSILIUL LOCAL CISNADIE

HOTARAREA NR. 280
privind aprobarea Regulamentului de utilizare a parcului de autovehicule
din cadrul U.A.T. Oras Cisniidie

Consiliul local al orasului Cisnidie, intrunit in sedintd publicd ordinari, in numir de 17
consilieri, 1a data de 19 decembrie 2024;

Analizand Referatul de aprobare nr. 28008/13.12.2024 intocmit de inifiator si Raportul de
specialitate nr. 28009/13.12.2024 privind aprobarea Regulamentului de utilizare a parcului de
autovehicule din cadrul U.A.T. Oras Cisnidie, intocmit de Cabinet primar;

Vizand avizul comisiei economico-financiare, agriculturd, programe de dezvoltare mediu si turism
nr. 12/17.12.2024, avizul al comisiei tehnice, amenajarea teritoriului, administrarea domeniului public-
privat, gospodérie ordseneasca si comer nr. 10/18.12.2024 si avizul comisiei juridice, ordine publica,
sanatate, protectie sociald, invitdmént, cultura, culte, tineret si sport nr. 18/17.12.2024;

In conformitate cu:
- art. 3, art. 4, art. 6 §i art. 7 din Legea nr. 199 din 17 noiembrie 1997 pentru ratificarea Cartei europene a

autonomiei locale, adoptat la Strasbourg la 15 octombrie 1985;
- art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constituia Roméniei, republicat;
- art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicat, cu modificarile si completarile

ulterioare;
- Ordonanta de urgentd nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicatd, cu modificarile

si completarile ulterioare;
in temeiul prevederilor art. 129 alin. (1) si alin. (14), art. 139 alin. (1), art. 140 alin. (1), art. 196
alin. (1) lit. a) si art. 243 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificirile i completarile ulterioare;
HOTARASTE:

Art.1 Se aproba Regulamentul de utilizare a parcului de autovehicule din cadrul U.A.T. Orag
Cisnidie, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotérére.

Art.2 Ducerea la indeplinire a prezentei hotérari se asigurd de primarul oragului Cisnadie prin
compartimentele de specialitate.

Art.3 Comunicarea si publicitatea prezentei se asigurd de catre Directia administratie publicad

locala.

Adoptati la Cisnadie, in data de 19 decembrie 2024, cu 16 voturi ,,pentru” si 1 ,,abtinere”.
PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA
MIHAELA-CARMEN SEUSAN SECRETAR GENERAL,

DANIELA-MARIA SZASZ,
' \



Difuzare: 1 ex. Institutia Prefectului - Judetul Sibiu
1 ex. Primar
1 ex. Secretar General
1 ex. Dosar sedinta
1 ex. Evidenta hotérari
1 ex. Toate Directiile/Serviciile
1 ex. Afigaj ,

Red./Dact. C.$.



JUDETUL SIBIU 3 Anexi la H.C.L. nr. 280 /19 decembrie 2024
CONSILIUL LOCAL CISNADIE

REGULAMENT DE UTILIZARE A PARCULUI DE AUTOVEHICULE
DIN CADRUL U.A.T. - ORAS CISNADIE

1. Dispozitii generale

1.1.Prezentul regulament a fost elaborat in vederea reglementirii exploatérii autovehiculelor din cadrul
U.A.T. — Oras Cisnidie intr-un mod unitar si eficient, denumit in continuare "Regulament”.
1.2.Autovehiculele Primiriei sunt puse la dispozitia personalului pentru satisfacerea nevoilor de
serviciu. Angajatii cdrora le-au fost date in folosintd autovehiculele trebuie sd aibd cunostin{d si sd
respecte cerintele de folosire a acestora, asa cum sunt prezentate in Regulament si instructiunile si
procedurile specifice.

1.3.Prezentul Regulament se aplici pentru toate autovehiculele Primériei indiferent daca sunt proprietate
sau contractate in sistem de leasing. Regulamentul se aplicd autovehiculelor de transport marfd sau
persoane indiferent de masa maxima autorizatd, numirul de locuri sau de destinatia acestora. Toate
autovehiculele si utilajele se vor utiliza strict pentru transportul persoanelor. Maginile se vor parca numai
in spatiile Primériei, cu exceptiile previzute in prezentul Regulament.

De activitatea parcului auto rispunde persoana desemnatd ca manager de transport prin dispozitie a
primarului Orasului Cisnédie.

1.4. Autovehiculele puse la dispozitie de UAT Cisnadie fac parte din urmdtoarele categorii:

A. Masini de Management - adicd acele masini puse la dispozitia unor persoane cu functii de
conducere in cadrul UAT Cisnadie conform prezentei politici. in cazul UAT Cisnédie, in acesta categorie
existi masinile primarului si viceprimarului. Auto alocat va fi in primul rdnd din parcul propriu, daci in
parcul propriu nu este disponibild o magina adecvati va fi achizitionata una noua.

B. Masini de Serviciu Dedicate - alocate permanent, adicd acele autovehicule necesare pentru
indeplinirea activitatii unei persoane. Masinile de serviciu dedicate sunt cele utilizate de echipele tehnice
(adm1mstrat1v investitii, etc.) folosite pentru deplasarea pe teren. Magina alocatd va fi in primul rand din
parcul propriu. in aceasts categorie intrd masinile de la administrativ, S.V.S.U., etc .

C. Masini de serviciu speciale - sunt acele masini sau utilaje cu care §0fer11 isi desfasoara activititile
specifice, spre exemplu transport de persoane, transport de materiale, curdfarea domeniului public, etc.
In aceastd categorie intrd microbuzele, autoutilitarele, tractorul, autospecialele, etc.

2. Personalul de deservire
Conducerea autoturismelor de serviciu din dotare se va face de citre personalul desemnat de cétre
Primarul orasului Cisnadie si predate in baza unui proces-verbal de predare-primire.

3. Obligatiile persoanelor de deservire

a) sd respecte toate normele §i prescriptiile tehnice de exploatare a autovehiculului, cuprinse in
certificatul de garantie si in cartea de exploatare - sé intretind autovehiculul in stare bund de
functionare;

b) si efectueze operatiunile de intrefinere prevazute de cartea tehnic;

c) si solicite introducerea lui in reparatii curenti sau capital la indeplinirea normelor de parcurs;

d) si conducd autovehiculul pe drumurile publice in conditiile prevdzute de normele legale, ludnd
toate masurile necesare de evitare a oricarui pericol de accidentare din culpa sa;

e) sinu foloseascd autovehiculul peste capacitatea sa si in interes personal;

f) sanu incredinteze conducerea autovehiculului altor persoane ( dacd autovehiculul este condus de
o altd persoana dect angajatul primariei, in caz de accident nu primeste nicio despagubire) ;

g) si-1 parcheze la sfargitul programului la locurile stabilite de angajator;



h) 1n caz de accident: dacé salariatul este vinovat, acesta preda celui lovit o copie dupa tichetul de
asigurare civild obligatorie si se prezintd la organele de politie pentru constatare si incheierea
procesului-verbal;

i) dacd accidentul a fost provocat de o alti persoand, salariatul va cere tichetul de asigurare si
rdspundere civili al autovehiculului acesteia §i se prezinti la organul de politie pentru constatare
si incheierea procesului-verbal;

j) daca salariatul a gisit autovehiculul lovit in parcare, se prezintd la organul de politie pentru
constatare si eliberarea autorizatiei de reparare;

k) salariatul va lua masuri de multiplicare a tuturor actelor eliberate de politie si a tichetului de
asigurare de rdspundere civila al celui vinovat;

1) salariatul nu are dreptul si efectueze reparatii la autovehiculul accidentat decat in caz de forta
majord sau caz fortuit si numai pe bazd de facturd/chitantd fiscald si deviz de reparatii sau
servicii pe numele societatii;

m) in situatiile de mai sus, salariatul are obligatia de a anunta de indati conducerea Primdriei;

n) sirespecte cotele de carburant stabilite prin lege sau prin hotérarea Consiliului Local.

4. Evidenta activitatii

4.1.Documentul de bazi privind evidentierea modului de utilizare a autoturismului este foaia de parcurs.
4.2 .Foaia de parcurs se elibereazi zilnic, la Inceputul zilei si se predd semnatd si completatd la toate
rubricile la sfarsitul zilei de lucru sau cel tarziu a doua zi dimineata.

4.3.Nu se va elibera o altd foaie de parcurs pani ce conducitorul auto nu o va preda pe cea precedenta
semnata i completata.

4.4 Managerul de transport din cadrul Primériei Cisniddie se va asigura cd urmitoarele informatii si
documente sa fie disponibile la bordul fiecérei magini :

. Certificatul de inmatriculare al masinii;

. Datele de contact ale Managerului de Transport;

. Datele de contact ale service-urilor autorizate;

. Manualul de utilizare al maginii si carnetul de service; Copii ale politelor de asigurare;

Instructiuni de utilizare.

S. Modul de utilizare a autoturismelor de serviciu

5.1.Autoturismele de serviciu folosite de Primarul / Viceprimarul orasului Cisnddie (primarul avand
calitatea de presedinte al Comitetului Local pentru Situatii de Urgents) precum si de seful Serviciului
Voluntar pentru Situatii de Urgentd vor fi la dispozitia acestora 24 ore / 24 ore, avind in vedere ci
gestioneazd in mod direct situatiile de urgentd apérute in orasul Cisnéddie si care nu tin de un orar
prestabilit. Primarul si Viceprimarul localititii fiind in slujba cetitenilor in mod permanent,
autoturismele de serviciu folosite de acestia pot fi parcate i la domiciliu.

5.2. Autoturismele prevazute la pct. 5.1. pot fi folosite de primar / viceprimar si in afara programului de
lucru pentru deplasarea la institutii publice sau agenti privati in scopul participarii la sedinte, intruniri
etc.

5.3.Autoturismele de serviciu folosite de alte persoane desemnate de cétre Primarul orasului Cisnadie
vor fi folosite doar in timpul programului de lucru, cu obligatia parcérii acestora la sférsitul programului
in incinta Primiriei sau in alte spatii destinate acestui scop. In situatii deosebite, cu instiintarea
Primarului, pot fi folosite si peste programul de lucru.

5.3. Dispozitiile pentru angajati

a) Personalul cdruia i-a fost datd in folosinta sau care foloseste 0o masind detinutd sau inchiriatd de
citre Primarie, va actiona permanent in conformitate cu legile in vigoare in domeniu si conform
prezentului Regulament;

b) Personalul care are dreptul s foloseascd maginile trebuie sa detind un permis de conducere cu o
vechime de minim 1 an, valabil pentru categoria de autovehicul pe care il conduce si sd detind
atestatele medicale si psihologice cerute de legislatia in vigoare. La solicitarea Managerului de
transport utilizatorii au obligatia s& transmitd sau sd prezinte permisul de conducere ori de céte
ori este nevoie. De asemenea, utilizatorii au obligatia de a instiinta Managerul de transport



d

g)

h)

)

k)

)

asupra suspenddrii dreptului de a conduce autovehicule. in aceasti situatie, pe perioada de
suspendare a dreptului de conducere, va preda autovehiculul catre Primdrie;

Autovehiculul poate fi folosit doar de cétre personalul caruia i-a fost destinat sau in conformitate
cu aceasta politici. Personalul indreptitit sd conduca o masind a Primériei este obligat s
evidentieze saptimanal in foaia de parcurs parcursul (km) efectuat cu autovehiculul i sd o
predea Primiriei confirmati de catre seful sau direct. Netransmiterea foilor de parcurs in timp
util, in urmatoarea siptiméni, conform prezentului regulament atrage dupd sine blocarea
cardului de combustibil pana la completarea si transmiterea foilor de parcurs;

in cazul in care masina prezintd orice problemé tehnicd utilizatorul trebuie si anunte imediat
natura acestei probleme persoanei responsabile din cadrul Primiriei — managerul de transport, iar
masina nu va fi dus3 la reparat la un service neautorizat. Este interzisd cu desdvérgire orice
interventie neautorizatd asupra autovehiculului. in cazul in care existd deja 2 (doud) seturi de
anvelope pentru o magind, angajatul care o utlizeazi are responsabilitatea de a schimba in timp
util anvelopele de vara cu cele de iarné sau invers;

in cazul unui accident, incendiu sau furt, soferul trebuie sd anunte imediat managerul de
transport. De asemenea, trebuie si obtind formularul de constatare amiabild sau autorizafia de
reparatie de la unitdtile de polifie competente in termen de 24 de ore de la eveniment. in
continuare, utilizatorul se va ocupa si de intocmirea dosarului de daund, caz in care Primdria va
acorda consultantd (documente necesare, adresa asiguratorilor) §i acolo unde se impune va insofi
utilizatorul. In aceste cazuri, angajatul sau persoana care utilizeazi magina institufiei trebuie s ia
toate misurile pentru pastrarea dovezilor (martori, poze, etc.) si sa clarifice faptele in cauzi;,

La predarea autovehiculelor de citre utilizatori, acestea trebuie si fie in stare bund din punct de
vedere tehnic si estetic, fird urme de accident, zgérieturi sau alte avarii. Este interzis personalului
Primariei si ia un autovehicul avariat sau care prezintd urme de lovituri sau zgérieturi pe
caroserie, daci nu este prezentat §i documentul eliberat de asigurator (nota de constatare). La
predarea masinii de serviciu, angajatul va suporta costurile generate de prezentarea
necorespunzitoare a acesteia (daune nedeclarate, murdirie excesiva, lipsuri, etc);

in cazul reparatiilor datorate exploatérii necorespunzatoare a autovehiculelor, utilizatorii care se
fac vinovati vor suporta contravaloarea reparafiei. Primiria va achita contravaloarea reparatiei
citre service iar ulterior suma va fi imputati salariatului vinovat in baza documentelor
justificative (facturd, deviz calcul, constatare service din care sd reiasd exploatarea
necorespunzitoare).

De asemenea, la predarea vehiculului, angajatului nu i se va acorda nicio despagubire monetara
pentru eventualele echipamente nedemontabile instalate pe propria sa cheltuials;

Pe perioada absentei sau concediilor, tofi acei angajati care au alocate masini, cu exceptia
masinilor de Management, trebuie s& se asigure cé acestea vor fi folosite de echipele din care fac
parte sau vor fi parcate in locuri sigure pe perioada absentei lor. Toate aranjamentele aferente
parcirii vor fi aprobate de cétre Primar. Utilizarea autovehiculelor pe perioada concediilor se va
face cu acordul Primarului sau Viceprimarului, in conditii stabilite.

Toate autovehicule alocate vor fi parcate dupa incheierea atributiunilor de serviciu numai in
parcarile din locatiile Primiriei. Doar Primarul poate aproba, in cazuri bine justificate, parcarea
in alte locuri decat cele mengionate. Aprobirile vor fi arhivate la institutie care are obligatia sa
urmireasca respectarea prezentului regulament. Este interzisd parcarea in incintele sediilor si a
locatiilor Primiriei a altor autovehicule in afara celor apartindnd UAT Cisnidie;

Utilizatorii au obligatia sa nu utilizeze masinile in cazul in care prezinta defectiuni tehnice. De
asemenea, au obligatia sd verifice zilnic, inainte de a intra in cursd, starea generald a
autovehiculului, nivelul uleiului de motor, al lichidului de racire si de frand, functionarea
sistemelor de iluminare — semnalizare, directie si franare;

Curifarea masinii, deoarece aspectul maginilor reflectd imaginea noastrd, utilizatorul
autovehiculului trebuie si se asigure ci magina este pastrati curati in orice moment;

m) Utilizatorul vinovat de producerea unui accident care a dus la declararea ca daund totald a

autovehiculului, nu mai are dreptul de a i se aloca un alt autovehicul;



n) Masinile pot fi utilizate de citre angajati doar pentru indeplinirea unor sarcini de serviciu.
Utilizarea in afara orelor de program pentru petrecerea timpului liber si activititi social-
domestice poate fi facuti numai de cétre angajatii mentionati in prezentul regulament.

0) Se exclude in mod specific utilizarea masinilor la: concursuri sau raliuri; transportul de pasageri /
marfd pentru obtinerea de beneficii; orice alte scopuri care pot fi in detrimentul UAT-ului sau
imaginii sale;

p) Transportul de ciitre sofer al unor pasageri necunoscuti (de ex. autostopisti) este strict interzis
(exceptie fac soferii de transport persoane).

5.4. Responsabilititi

a) Centralizarea necesarului de autovehicule, stabilirea specificatiilor acestora, demararea si
conducerea achizitiei acestora precum $l derularea procesului de alocare este responsabilitatea
Managerului de transport. in vederea asiguririi eficiente a parcului necesar, vor fi incheiate prin
Primérie contracte cadru deschise pentru principalele tipuri de autovehicule in concordanti cu
prezenta politica. In functie de gradul de personalizare a vehiculelor, modul de achizitie poate fi
cumpdrare, inchiriere, leasing financiar sau operational.

b) Stabilirea necesarului de autovehicule in functie de nevoile zilnice, de cerintele de folosire
eficientd a parcului, si de bugetul aprobat revine fiecirei Directii cu consultarea Consiliului
Local.

¢) Gestionarea parcului auto s§i a tuturor proceselor legate de utilizarea vehiculelor revine
Managerului de transport.

d) Pentru eficientizarea activititii de transport se va introduce la nivelul flotei un sistem de urmdrire
prin satelit (GPS), iar Primaria va analiza datele §i va intocmi rapoarte pentru fiecare directie
executivi in parte privind activitatea autovehiculelor.

€) Transferul autovehiculelor intre utilizatori se va afectua cu aprobarea Primarului.

f) Intocmirea si centralizarea propunerilor de scoatere din functiune precum si gestionarea
intregului proces pénd la valorificarea autovehiculelor este responsabilitatea Managerului de
transport.

g) Efectuarea tuturor operatiunilor de intretinere si reparatii revine utilizatorilor de autovehicule sub
directa indrumare a managerului de transport.

h) Asigurarea respectirii cerintelor legale privind atestarea medicald si psihologicid a tuturor
conducitorilor auto revine managerului de transport.

i) Asigurarea efectudrii instructajului pentru protectia muncii, siguranta circulatiei si PSI revine
sefilor locurilor de munci si Managerului de transport.

6. Sanctiuni
6.1.Nerespectarea prevederilor prezentului regulament va fi sanctionatd disciplinar i material, potrivit
normelor instituite de codul muncii sau statutul functionarului public.
6.2.Prezentul Regulament se aplica de la data adoptarii hotirarii Consiliului local Cisnadie.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA
MIHAELA-CARMEN SEUSAN SECRETAR GENERAL,
DANIELA-MARIA SZASZ



